Anexa
REGULAMENT  
DE  ORGANIZARE ŞI DESFĂŞURARE A CURSURILOR ÎN VEDEREA OBŢINERII PERMISULUI DE CONDUCERE AUTO
CAPITOLUL  I 

Dispoziţii generale

Art.1  Prezentul act normativ reglementează modul de organizare şi desfăşurare a cursurilor de pregătire în vederea obţinerii permisului de conducere în cadrul şcolilor de conducători auto autorizate în conformitate cu prevederile legale. 

Art.2. Pregătirea persoanelor în vederea obţinerii permisului de conducere reprezintă ansamblul activităţilor de învăţământ desfăşurate pe baza prezentei hotărâri şi în condiţiile prevăzute în contractul de şcolarizare încheiat între persoana solicitantă, în calitate de beneficiar, şi şcoala de conducători auto, în calitate de prestator.

Art.3. Personalul şcolilor de conducători auto trebuie să respecte toate reglementările referitoare la organizarea şi desfăşurarea activităţilor de pregătire, de prezentare a candidaţilor în vederea examinării pentru obţinerea permisului de conducere şi să folosească numai formularele tipizate, prevăzute în anexele la prezentul regulament. 

Art.4. (1) De organizarea şi desfăşurarea pregătirii persoanelor în vederea obţinerii permisului de conducere în cadrul şcolilor de conducători auto răspunde persoana care conduce şi organizează activitatea şcolii de conducători auto.

(2) Atribuţiile, responsabilităţile şi competenţele persoanei care conduce şi organizează activitatea şcolii de conducători auto, completate cu prevederile prezentei hotărâri, vor fi stabilite de angajator, prin decizie scrisă, care constituie parte integrantă a contractului de muncă al angajatului care îndeplineşte această funcţie.

Art.5. Persoanele care solicită servicii de pregătire teoretică şi/sau de instruire practică în vederea obţinerii permisului de conducere trebuie să se adreseze unei şcoli de conducători auto autorizată.
CAPITOLUL  II

Beneficiarii pregătirii

Art.6.  Şcolile de conducători auto pot presta, la cerere, următoarele servicii:

a) pregătirea teoretică şi/sau instruirea practică în conducerea autovehiculelor, în vederea obţinerii permisului de conducere;

b) pregătirea teoretică privind legislaţia rutieră şi conducerea preventivă;

c) instruirea practică în conducerea autovehiculelor;

Art.7. Între beneficiarul pregătirii şi şcoala de conducători auto autorizată se încheie un contract de şcolarizare, semnat de titulari, care va fi înregistrat, la şcoala de conducători auto, în registrul de evidenţă a cursanţilor. Registrul de evidenţă al cursanţilor va fi sigilat, numerotat şi înregistrat la Autoritatea Rutieră Română – A.R.R. Registrul de evidenţă al cursanţilor poate fi ţinut şi pe suport magnetic.
Art.8. Persoana care solicită pregătirea în vederea obţinerii permisului de conducere auto trebuie să îndeplinească cumulativ următoarele condiţii:

a) să fie aptă din punct de vedere medical şi psihologic pentru conducerea autovehiculelor din categoria pentru care solicită pregătirea;

b) la data susţinerii examenului de conducere auto să aibă vârsta minimă prevăzută de lege, pentru categoria pentru care solicită pregătirea;

c) să nu fie condamnată printr-o hotărâre judecătorească rămasă definitivată pentru o infracţiune prevăzută de legislaţia specifică circulaţiei pe drumurile publice, cu excepţia situaţiilor prevăzute de aceasta.

d) să facă dovada absolvirii, cel puţin, a cursurilor primare.

Art.9. (1) Dovada îndeplinirii condiţiilor prevăzute la art. 8 se face prin depunerea la sediul şcolii de conducători auto, până la data începerii pregătirii practice, a următoarelor documente:

a) actul de identitate, în copie;

b) permisul de conducere, în copie, dacă este cazul;

c) certificat medical; 

d) avizul psihologic;

e) diploma de absolvire, în copie;
f) cazierul judiciar.
(2) Pe baza documentelor depuse la sediul şcolii de conducători auto, persoana care conduce şi organizează activitatea şcolii de conducători auto are obligaţia să procedeze, pentru fiecare solicitare în parte, la verificarea îndeplinirii condiţiilor prevăzute la art.8. În cazul constatării neîndeplinirii acestor condiţii, se înştiinţează solicitantul în cauză şi se sistează serviciile de pregătire şi instruire pentru acesta.

 Art.10. Începând cu data depunerii documentelor prevăzute la art. 9 şi până la data prezentării la examenul în vederea obţinerii permisului de conducere, persoana care beneficiază de servicii de pregătire are obligaţia să înştiinţeze în scris conducerea şcolii de conducători auto despre orice modificare apărută cu privire la îndeplinirea condiţiilor prevăzute la art. 8 din prezenta hotărâre.

CAPITOLUL  III 

Organizarea pregătirii
Art.11. (1) Activităţile de pregătire a persoanelor în vederea obţinerii permisului de conducere se organizează pe serii, divizate, pe grupe de cursanţi, dacă este cazul.

(2) Persoanele care solicită perfecţionarea pregătirii teoretice, respectiv instruirii practice în conducerea autovehiculelor, pot beneficia la cerere de aceste servicii în afara cadrului organizatoric prevăzut la acest capitol. 
Art.12. (1) Seriile, respectiv grupele de cursanţi, se formează periodic de către persoana care conduce şi organizează activitatea şcolii de conducători auto, pe baza contractelor de şcolarizare înregistrate în registrul de evidenţă al cursanţilor.

(2) Grupa este unitatea organizatorică de bază a activităţilor de pregătire teoretică, formată din cel mult 30 de persoane, care solicită pregătirea în vederea obţinerii uneia şi aceleaşi categorii de permis de conducere.

(3) Grupele de cursanţi se vor forma astfel încât să nu se depăşească numărul de cursanţi stabiliţi la autorizarea şcolii de conducători auto, în funcţie de capacitatea sălii/sălilor de curs.

(4) Seria reprezintă unitatea organizatorică care reuneşte grupele de cursanţi care încep şi termină pregătirea la aceeaşi dată.

Art.13.  Pentru fiecare grupă de cursanţi constituită se vor întocmi, de către persoana care conduce şi organizează activitatea de instruire, următoarele documente de şcolarizare:

a) tabel nominal, după modelul prezentat în anexa nr. 1 la prezentul regulament;

b) orar, reprezentând desfăşurătorul programului de pregătire teoretică, cu respectarea prevederilor prezentei hotărâri, după modelul prezentat în anexa nr. 2 la prezentul regulament;

c) catalog, după modelul prezentat în anexa nr. 3 la prezentul regulament.
Art.14. (1) La stabilirea orarului se va avea în vedere faptul că activitatea de pregătire a grupei de cursanţi constituite poate începe numai după înregistrarea tabelului şi orarului, la sediul agenţiei teritoriale a Autorităţii Rutiere Române – A.R.R., pe raza căreia se află şcoala de conducători auto.

(2) Persoanele care se adresează şcolii de conducători auto printr-o cerere de servicii de pregătire după această dată, vor fi cuprinse în programul de pregătire organizat pentru grupele, respectiv seriile formate ulterior acestei date.

Art.15. (1) Persoanele care solicită pregătirea în vederea obţinerii permisului de conducere pot începe pregătirea numai în condiţiile în care au încheiat un contract de şcolarizare cu şcoala de conducători auto care asigură aceste servicii de pregătire.


(2) Contractul de şcolarizare se încheie, de către şcoala de conducători auto, individual cu fiecare solicitant şi cuprinde cel puţin prevederile din contractul cadru de şcolarizare.

(3) Modelul contractului cadru de şcolarizare este prezentat în anexa nr.  4 la prezentul regulament. 

(4) Contractul de şcolarizare încheiat cu minori trebuie să fie semnat de unul dintre părinţi sau de persoana care are calitatea de tutore.

Art.16.  Cursanţii cuprinşi în programul de pregătire vor fi informaţi de către persoana care conduce şi organizează activitatea şcolii de conducători auto, cu privire la condiţiile de şcolarizare, precum şi asupra conţinutului programei şi orarului de desfăşurare a cursului, cel târziu cu ocazia primei activităţi de pregătire programată.

Art.17. (1) Odată cu semnarea contractului de şcolarizare cursanţilor care îndeplinesc condiţiile prevăzute la art. 8 li se vor înmâna de către persoana care conduce şi organizează activitatea şcolii de conducători auto, următoarele documente:

a) un exemplar din contractul de şcolarizare;

b) caietul cursantului, al cărui model este prezentat în anexa nr. 5   la prezentul regulament.

(2) În timpul tuturor activităţilor de pregătire organizate cursanţii au obligaţia de a avea asupra lor, pe lângă actul de identitate, şi caietul cursantului pe care le va prezenta, la cerere, reprezentanţilor organelor de control sau personalului din cadrul şcolii de conducători auto.

CAPITOLUL  IV 

Procesul de învăţământ

A. Organizarea procesului de învăţământ

Art.18. (1) Programul de pregătire teoretică şi instruire practică a persoanelor în vederea obţinerii permisului de conducere se va elabora cu respectarea planului de învăţământ minimal prevăzut de legislaţia în vigoare, corespunzător categoriei/subcategoriei de permis de conducere pentru care se solicită pregătirea.

(2) Şcolile de conducători auto ale Ministerului Educaţiei şi Cercetării, care efectuează pregătire, vor elabora şi respecta planul de învăţământ  propriu în condiţiile reglementărilor specifice sistemului naţional de învăţământ şi, în mod corespunzător, prevederile prezentei hotărâri.

(3) Nu sunt supuse prevederilor prezentei hotărâri şcolile de conducători auto care funcţionează în cadrul Ministerului Apărării Naţionale, Ministerului Administraţiei şi Internelor, precum şi în celelalte instituţii componente ale sistemului naţional de apărare, numai pentru nevoile proprii.

Art.19.  Disciplinele prevăzute în planul de învăţământ, cu excepţia disciplinei „prim ajutor”, pot fi susţinute numai de profesori de legislaţie rutieră sau instructori de conducere auto, autorizaţi în condiţiile legii, de către Autoritatea Rutieră Română  - A.R.R.

Art.20. Atestatul de profesor de legislaţie rutieră conferă titularului dreptul de a susţine toate disciplinele teoretice prevăzute în planul de învăţământ cu excepţia disciplinei „prim ajutor”. 
Art.21 Atestatul de instructor de conducere auto conferă titularului  dreptul de a susţine activităţile de instruire practică a persoanelor în vederea obţinerii permisului de conducere, precum şi dreptul de a susţine pregătirea teoretică la disciplina controlul şi întreţinerea autovehiculelor, corespunzător categoriilor pentru pregătirea cărora este atestat.

Art.22.  Disciplina „prim ajutor” poate fi susţinută numai de cadre medicale calificate, absolvente ale unui institut de studii superioare de lungă durată.

Art.23.  Pregătirea teoretică şi instruirea practică a persoanelor în vederea obţinerii permisului de conducere se desfăşoară conform orarului întocmit, pe baza planului de învăţământ minimal.

Art.24. Conţinutul programelor de pregătire teoretică va fi întocmit în conformitate cu programele şcolare prevăzute de legislaţia în vigoare.

Art.25.  Instruirea practică în conducerea autovehiculelor se va efectua conform unui orar individual întocmit de instructorul de conducere auto şi stabilit de comun acord cu beneficiarul serviciilor de pregătire.

La elaborarea şi stabilirea programului de instruire practică, corespunzător categoriei/subcategoriei de permis de conducere pentru care se face pregătirea, instructorul de conducerea auto trebuie să aibă în vedere:

a) respectarea numărului minim de ore, prevăzut în planul de învăţământ;

b) parcurgerea tuturor etapelor şi obiectivelor prevăzute în caietul cursantului, specifice fiecărei categorii/subcategorii de permis de conducere pentru care se efectuează instruirea;

c) ca programul individual să nu se suprapună cu orarul de pregătire teoretică a grupei din care face parte cursantul;

d) particularităţile  individuale ale cursantului;

e) condiţiile de trafic şi de mediu.
Art.26. Instruirea practică a persoanelor pentru obţinerea permisului de conducere se face numai pe trasee stabilite de poliţie.  

Art.27. Pe baza planului de învăţământ, a programelor şcolare şi ale particularităţilor diferitelor grupe de cursanţi, titularii disciplinelor prevăzute în planul de învăţământ şi instructorii de conducere auto vor elabora proiectele unităţilor de conţinut (lecţiilor).

Art.28.  Persoana care conduce şi organizează activitatea şcolii de conducători auto răspunde de respectarea condiţiilor legate de asigurarea desfăşurării procesului de învăţământ, inclusiv în ceea ce priveşte asigurarea necesarului şi menţinerea în funcţie a personalului care asigură susţinerea programelor de pregătire şi instruire, pentru respectarea orarului, precum şi de respectarea planului de învăţământ şi a programelor şcolare.

Art.29.  De calitatea şi conţinutul programelor de pregătire răspund titularii disciplinelor prevăzute în planul de învăţământ.

Art.30.  Instructorul de conducere auto răspunde de respectarea şi asigurarea condiţiilor necesare desfăşurării programului de instruire practică individuală a fiecărui cursant care i s-a repartizat în vederea pregătirii.

Art.31.  Profesorii de legislaţie rutieră şi instructorii de conducere auto au obligaţia de a informa persoana care conduce şi organizarea activitatea şcolii de conducători auto, asupra condiţiilor de derulare a pregătirii.

Art.32. (1) Persoanele cuprinse în procesul de pregătire au obligaţia de a participa la toate activităţile programate.

(2) Dacă nu este posibilă recuperarea orelor de pregătire teoretică prin participarea la activităţile altor grupe de cursanţi, susţinute de acelaşi titular de disciplină, persoana care conduce şi organizează activitatea şcolii de conducători auto va asigura recuperarea orelor prin consultaţii individuale, putând aplica pentru acest serviciu tarife diferenţiate, stabilite prin contractul de şcolarizare încheiat.

Art.33.  În condiţiile în care o persoană cuprinsă în programul de pregătire şi instruire absentează la mai mult de 20% din totalul orelor de pregătire şi instruire, contractul de şcolarizare încheiat se reziliază din iniţiativa şcolii de conducători auto în condiţiile materiale prestabilite.

B.  Durate normale

Art.34. Durata unei ore de pregătire sau instruire este de 50 minute.

Art.35.  După fiecare oră de pregătire sau instruire este obligatoriu să se ia o pauză de 10 minute. Cu acordul cursanţilor, se pot efectua 2 ore de pregătire sau instruire consecutive, urmate de o pauză de 20 de minute.

Art.36.  Durata şedinţelor de pregătire teoretică programate pentru o grupă de cursanţi, indiferent de numărul disciplinelor prevăzute în orar, nu poate depăşi 4 ore pe zi.

Art.37. Durata şedinţelor de instruire practică programate pentru o persoană nu poate depăşi 2 ore pe zi.

Art.38.  Pe parcursul derulării activităţilor de instruire practică în  conducerea autovehiculelor, fiecare cursant trebuie să parcurgă la volanul autovehiculului din categoria/subcategoria pentru care solicită pregătirea, cel puţin distanţa efectivă prevăzută de planul de învăţământ  minimal.

Art.39.  Într-o lună calendaristică, un instructor de conducere auto, poate presta servicii de instruire practică în conducerea autovehiculelor numai în condiţiile respectării legislaţiei specifice în domeniul muncii.

Art.40. (1) Ultimele 20% din numărul total de ore de instruire practică se vor efectua cu autovehiculul încărcat.

(2) Pe parcursul derulării instruirii practice se interzice efectuarea de servicii de transport public de marfă sau persoane.

C. Scutiri de la pregătirea teoretică

Art.41. (1)  Următoarele categorii de persoane sunt scutite, la cerere, de obligaţia de a frecventa orele de pregătire teoretică, la disciplinele:

a) „controlul şi întreţinerea autovehiculelor”, pentru persoanele care dovedesc că sunt absolvenţi de învăţământ superior de profil mecanic cu specializare în domeniul autovehiculelor rutiere;

b) „prim ajutor”, pentru persoanele care fac dovada calificării în acest domeniu;

c) legislaţie rutieră şi conducere preventivă, pentru persoanele titulare de atestat valabil de profesor de legislaţie rutieră sau instructor de conducere auto.
(2) Pentru a beneficia  de scutirile prevăzute la alin. (1) persoanele în cauză vor depune la sediul şcolii de conducători auto copii ale documentelor care susţin îndeplinirea condiţiilor specifice.

Art.42.  În cazurile prevăzute la art. 41 persoana care conduce şi organizează activitatea şcolii de conducători auto are obligaţia de a consemna motivul scutirii în documentele de şcolarizare eliberate pentru persoana respectivă.

D. Verificarea activităţilor de pregătire

Art.43.  Verificarea derulării pregătirii teoretice se face prin completarea la zi, de către titularii disciplinelor care susţin aceste programe, a următoarelor documente:

a) catalogul grupelor de cursanţi, prin înregistrarea absenţelor persoanelor cuprinse în programul de pregătire respectiv prin operarea menţiunilor legate de recuperarea acestor ore;

b) caietul cursantului care participă la programul de pregătire, prin confirmarea prezenţei acestora la orele de pregătire teoretică;

c) condica titularilor disciplinelor teoretice, după efectuarea fiecărei şedinţe de pregătire, consemnând data, durata, grupa, disciplina şi titlul lecţiei efectuate. Modelul condicii titularilor disciplinelor teoretice este prezentat în anexa nr. 6 la prezentul regulament. 

Art.44.  (1) Verificarea derulării activităţilor individuale de instruire practică se face pe baza înregistrărilor operate de instructorii de conducere auto în caietul cursantului şi în foaia de parcurs, al cărui model este prezentat in anexa 7 la prezentul regulament.

(2) Cu ocazia şedinţelor de instruire practică, instructorul de conducere auto are obligaţia:

a) de a confirma prin semnătură efectuarea orelor de instruire practică precum şi a parcursului efectiv, în caietul cursantului;

b) de a consemna periodic în caietul cursantului rezultatul evaluării etapelor de instruire practică parcurse;

c) de a solicita cursanţilor confirmarea efectuării orelor de instruire practică precum şi a parcursului efectiv, prin semnarea în foaia de parcurs.
(3) Foaia de parcurs se eliberează zilnic fiecărui instructor de conducere auto.

Art.45.  Persoana care conduce şi organizează activitatea şcolii de conducători auto va urmări şi controla permanent derularea activităţilor de pregătire şi instruire, dispunând măsurile organizatorice şi/sau administrative pentru asigurarea condiţiilor necesare respectării prevederilor prezentei hotărâri, precum şi a angajamentelor contractuale asumate de şcoala de conducători auto.

E. Documente şcolare

Art.46.  Pe toată durata efectuării programului de pregătire, titularii disciplinelor de pregătire teoretică prevăzute în planul de învăţământ vor prezenta organelor de control, la cerere, următoarele documente:

1 - planul de învăţământ şi programele şcolare pentru disciplinele predate;

2 - catalogul şi orarul grupelor de cursanţi cu care desfăşoară activităţi de pregătire;

3 - proiectele unităţilor de conţinut, vizate de persoana care conduce şi organizează activitatea şcolii de conducători auto;

4 - actul de identitate;

5 - atestatul de pregătire profesională care le conferă dreptul de a profesa în calitate de profesor de legislaţie rutieră.

Art.47.  Pe toată durata efectuării instruirii practice în conducerea autovehiculelor, instructorii de conducere auto vor deţine la bordul autovehiculului şi vor prezenta organelor de control documentele specifice conducătorilor auto, precum şi următoarele documente:

1 - foaia de parcurs, pentru ziua respectivă;

2 - caietul cursantului aflat la volanul autovehiculului; 

3 - proiectele unităţilor de conţinut;

4 - atestat profesional valabil care le conferă dreptul de a profesa în calitate de instructor de conducere auto;

5 – legitimaţie de serviciu.
CAPITOLUL  V
Finalizarea pregătirii

Art.48.  Pregătirea teoretică se finalizează cu o probă scrisă constând într-un test susţinut în faţa comisiei formate din persona desemnată să organizeze şi să conducă activitatea şcolii de conducători auto şi cel puţin un profesor de legislaţie rutieră.

Comisia de testare se va numi prin decizie de către conducerea şcolii de conducere auto.

Art.49.  Membrii comisiei au obligaţia să identifice persoanele care se prezintă la examen pe baza actului de identitate şi a caietului cursantului.

Art.50.  Examinarea se va face pe baza unui test tip grilă cu 26 de întrebări cu patru variante de răspuns, dintre care una corectă, care conţin întrebări din programa disciplinelor predate, structurate în raport cu ponderea acestora în planul de învăţământ minimal.

Testul va fi elaborat exclusiv pe baza unor materiale publicate.

Art.51.  Rezultatul examenului de absolvire se va comunica individual cursanţilor în aceiaşi zi, imediat după corectarea lucrărilor.

Pentru promovarea examenului trebuie să se răspundă corect la cel puţin 85% din numărul total de întrebări.

Cursanţii au obligaţia să semneze fişele de examinare pentru luarea la cunoştinţă a rezultatului examinării. Modelul fişei de examinare este prezentat în anexa nr.  8 la prezentul regulament.
Fiecare persoană examinată are dreptul de a fi informată asupra erorilor comise la test, înaintea semnării fişei de examinare. 
Art.52.  Rezultatele examinării vor fi înscrise în catalogul fiecărei grupe de cursanţi şi vor fi validate prin semnătură de către membrii comisiei.

Art.53.  Persoanele care nu au promovat sau nu s-au prezentat la examenul de absolvire, se pot prezenta la o nouă examinare la data şi ora comunicată de comisie.

Datele şi orele la care se organizează o nouă examinare se vor afişa la sediul şcolii de conducători auto.

Art.54.  Finalizarea pregătirii teoretice pentru persoanele care nu au promovat sau nu s-au prezentat la reexaminare, se va face în condiţiile contractuale prestabilite.

Pentru aceste servicii se pot aplica tarife diferenţiate în regim de oră de consultanţă individuală.

Art.55. (1) La finalul programului de instruire practică în conducerea autovehiculelor, instructorul de conducere auto va proceda la evaluarea individuală a fiecărui cursant, consemnând în catalog şi în caietul cursantului rezultatul acestei evaluări finale prin acordarea unui calificativ, de la insuficient la foarte bine.
(2) Cursantul va semna în caietul cursantului pentru luare la cunoştinţă a rezultatului evaluării finale.

(3) În cazul în care cursantul are obiecţii cu privire la rezultatul evaluării, instructorul de conducere auto este obligat să solicite ca evaluarea finală să se repete în prezenţa persoanei care conduce şi organizează activitatea şcolii de conducători auto, care în urma reevaluării va contrasemna în documentele menţionate la alin. (1).

Art.56. (1) Instruirea practică în vederea obţinerii permisului de conducere auto se consideră încheiată în condiţiile în care, în urma evaluării finale, cursantul a obţinut cel puţin calificativul „bine”.
(2) Dacă în urma evaluării se constată că nu este îndeplinită condiţia prevăzută la alin.(1), instruirea practică a persoanei respective se continuă, în condiţii contractuale prestabilite, până la încheierea acesteia.

Art.57.  Pregătirea în vederea obţinerii permisului de conducere se consideră finalizată dacă din documentele şcolare, întocmite în condiţiile prezentei hotărâri, reiese că persona în cauză:

a) a efectuat în totalitate numărul de ore de pregătire teoretică şi instruirea practică stabilite prin contractul de şcolarizare;

b) a absolvit programul de pregătire teoretică şi/sau instruire practică în raport cu solicitarea exprimată prin cerere;

c) îndeplineşte condiţiile iniţiale de admitere la curs.

Art.58. (1) În urma definitivării serviciilor de pregătire, fiecare persoană titulară de contract are dreptul la eliberarea adeverinţei de şcolarizare.

(2) Adeverinţa de şcolarizare se eliberează de către şcoala de conducători auto, în condiţiile respectării prevederilor prezentei hotărâri. Modelul adeverinţei de şcolarizare este prezentat în anexa nr. 9 la prezentul regulament.
CAPITOLUL  VI
Transferul la altă şcoală

Art.59. În situaţia rezilierii contractului de şcolarizare pe motivul transferului la altă şcoală de conducători auto, persoana care conduce şi organizează activitatea şcolii de conducători auto are obligaţia de a elibera, persoanei titulare de contract, următoarele documente:

a) caietul cursantului completat la zi, încheiat barat cu menţiunea “transfer”, semnată şi ştampilată;

b) documentele personale depuse de titular la sediul şcolii de conducători auto, aceasta păstrând copiile acestor documente.

Art.60. (1) Şcoala de conducători auto care înregistrează solicitări de servicii de pregătire din partea persoanelor care au frecventat programul de pregătire al unei alte şcoli, are dreptul să procedeze la integrarea în procesul de pregătire propriu a acestor persoane, în vederea finalizării pregătirii, cu echivalarea orelor de pregătire efectuate la altă şcoală, în condiţiile respectării planului de învăţământ minimal raportat la situaţia persoanei.

(2) În situaţia echivalării totale sau parţiale a orelor de pregătire efectuate, la cererea depusă în acest sens de către solicitant, se vor anexa documentele prevăzute la art. 59.

 CAPITOLUL  VII
Arhivarea documentelor şcolare

Art.61.  Documentele şcolare ale persoanelor şcolarizate se vor arhiva şi păstra cel puţin 3 ani la sediul şcolii de conducători auto.

Documentele arhivate vor fi structurate pe grupe şi serii de cursanţi.

Art.62. (1) Dosarul arhivat al fiecărei grupe de cursanţi, întocmit în conformitate cu reglementările în vigoare, va conţine următoarele documente:

a) tabelul nominal;

b) orarul şi catalogul;

c) contractele de şcolarizare;

d) documentele prevăzute la art. 9 alin. (1);

e) copii ale documentelor personale pe baza cărora s-au acordat de scutiri parţiale de la program;

f) fişele de examinare ale fiecărui cursant;
g) adeverinţa de şcolarizare, în copie.

(2) Foile de parcurs ale instructorilor de conducere auto, angajaţi ai şcolii de conducători auto, vor fi arhivate în ordine cronologică, pe fiecare instructor în parte.

Art.63.  Persoana care conduce şi organizează activitatea şcolii de conducători auto are obligaţia să pună la dispoziţia organelor de control documentele arhivate şi la cerere să furnizeze date referitoare la conţinutul acestora.

CAPITOLUL VIII
Controlul activităţii şcolilor de conducători auto

Art.64. Inspecţia şi controlul modului de respectare al prevederilor prezentei hotărâri precum şi a normelor în vigoare care reglementează domeniul pregătirii profesionale în vederea obţinerii permisului de conducere se efectuează în trafic şi la sediul şcolilor de conducători auto de către personalul desemnat în acest scop de către Ministerul Transporturilor, Construcţiilor şi Turismului. 
Art.65. Reglementarea modului de efectuare a inspecţiei şi controlului asupra activităţilor de pregătire a personalului în vederea obţinerii permisului de conducere se stabileşte prin ordin de către Ministerul Transporturilor, Construcţiilor şi Turismului.
Art.66. În cadrul controlului în trafic personalul menţionat la art. 64 are dreptul de a verifica concordanţa dintre înscrisurile din documentele prevăzute de prezenta hotărâre şi identitatea persoanelor care efectuează instruirea practică în vederea obţinerii permisului de conducere.
Art.67. (1) La efectuarea controlului la sediul şcolilor de conducători auto, personalul menţionat la art. 64  are dreptul să pătrundă, în timpul programului de lucru, atât în spaţiile în care şcoala îşi desfăşoară activitatea cât şi în vehiculele deţinute de aceasta.  

(2) La efectuarea controlului la sediul şcolilor de conducători auto, acestea au obligaţia prezentării tuturor documentelor solicitate de către personalul menţionat la art. 64.
CAPITOLUL  IX

Răspunderi şi sancţiuni

Art.68. Încălcarea dispoziţiilor prezentei hotărâri atrage răspunderea contravenţională.

Art.69.  Constituie contravenţii următoarele fapte:

a) efectuarea pregătirii teoretice sau instruirii practice a persoanelor în vederea obţinerii permisului de conducere auto fără autorizaţie sau cu autorizaţia expirată, suspendată sau anulată;

b) efectuarea pregătirii teoretice sau instruirii practice cu o persoană cu care nu s-a încheiat contract de şcolarizare sau cu care s-a încheiat un contract care nu corespunde modelului de contract cadru prevăzut de prezentul regulament;

c) efectuarea pregătirii teoretice sau instruirii practice cu un cursant care nu a fost introdus într-o serie sau grupă de pregătire pentru care a fost transmis la Autoritatea Rutieră Română – A.R.R. tabelul nominal şi orarul;  

d) netransmiterea la Autoritatea Rutieră Română – A.R.R. a tabelului nominal şi a orarului pentru fiecare serie sau grupă, înainte de începerea pregătirii;
e) nerespectarea planului de învăţământ minimal;

f) nerespectarea conţinutului programelor de pregătire teoretică şi instruire practică;

g) efectuarea disciplinelor cuprinse în planul de învăţământ de către profesori sau instructori neautorizaţi;

h) nerespectarea orarului întocmit pentru o grupă de pregătire şi transmis Autorităţii Rutiere Române – A.R.R.;

i) formarea de grupe de pregătire în alte condiţii decât cele prevăzute în prezentul regulament;

j) nerespectarea duratei orelor de instruire practică şi pregătire teoretică, precum şi a duratei pauzelor corespunzătoare;

k) nerespectarea numărului maxim de ore prestate de către instructorul de conducere auto într-o zi sau lună;

l) necompletarea catalogului, caietului cursantului, condicii titularilor disciplinelor teoretice sau foii de parcurs; 

m) neînscrierea datelor prevăzute în registrul de evidenţă al cursanţilor al şcolii de conducători auto;

n)  începerea instruirii practice cu persoane care nu îndeplinesc cumulativ condiţiile pentru a solicita pregătirea în vederea obţinerii permisului de conducere auto; 

o) nedeţinerea sau neprezentarea documentelor prevăzute la art. 46 şi art. 47, la cererea organelor de control;

p) finalizarea pregătirii teoretice şi instruirii practice fără promovarea, de către cursant, a testului tip grilă şi/sau obţinerea cel puţin a calificativului „bine” la instruirea practică;
q) eliberarea de adeverinţe de şcolarizare cursanţilor fără respectarea prevederilor prezentului regulament;

r) neeliberarea documentelor prevăzute de prezentul regulament în situaţia rezilierii contractului de şcolarizare pe motivul transferului la altă şcoală de conducători auto;

s) neelaborarea unităţilor de conţinut (lecţii) de către titularilor disciplinelor teoretice şi instructorii de conducere auto; 

ş) efectuarea de activitate de instruire practică în vederea obţinerii  permisului de conducere auto de către un instructor de conducere auto cu care nu s-a încheiat contract de angajare; 

t) nerespectarea obligaţiilor prezentului regulament privind arhivarea documentelor şcolare;

ţ) obstrucţionarea de către personalul şcolii de conducători auto a controlului în trafic sau la sediul acesteia;

u) efectuarea de instruire practică a cursanţilor în vederea obţinerii permisului de conducere cu autovehicule care nu îndeplinesc condiţiile stabilite de reglementările în vigoare; 

v) nerespectarea de către şcoala de conducători auto a prevederilor prezentului regulament privind suspendarea din funcţie a titularilor disciplinelor teoretice sau a instructorilor de conducere auto;

w) efectuarea de servicii de transport publice de marfă sau persoane în timpul instruirii practice a cursanţilor.

Art. 70. (1) Se sancţionează cu amendă aplicată şcolilor de conducători auto:

a) de la 500 RON la 1000 RON faptele prevăzute la art. 69 lit. j) şi v);

b) de la 1500 RON la 2500 RON faptele prevăzute la art. 69 lit. e), h), m), r), t) şi u);

c) de la 3000 RON la 4000 RON faptele prevăzute la art. 69 lit. c), d), g,) i), k), n), p), q), ş) şi w);

d) de la 4500 RON la 5500 RON faptele prevăzute la art. 69 lit. a) şi b).

(2) Se sancţionează cu amendă aplicată persoanei care conduce şi organizează activitatea şcolii de conducere auto,instructorilor de conducere auto sau titularilor disciplinelor de pregătire teoretică, după caz:

a) de la 350 RON la 500 RON faptele prevăzute la art. 69 lit. f), l) şi s); 

b) de la 600 RON la 1000 RON faptele prevăzute la art. 69 lit. o) şi ţ). 

(3) Contravenientul poate achita în termen de cel mult 48 de ore de la data aducerii la cunoştinţă a procesului verbal de constatare şi sancţionare contravenţională jumătate din minimul amenzii prevăzute la alin. (1). 

Art.71. Contravenţiile prevăzute în prezentul regulament se constată şi se sancţionează de către:

a) inspectorii desemnaţi de către Ministerul Transporturilor, Construcţiilor şi Turismului;

b) ofiţeri/subofiţeri ai poliţiei rutiere, în cazul controlului în trafic.
Art.72. Prevederile prezentei hotărâri se completează cu dispoziţiile Ordonanţei Guvernului nr.2/2001 privind regimul juridic al contravenţiilor, aprobată cu modificări şi completări prin Legea nr.180/2002, cu modificările şi completările ulterioare. 
CAPITOLUL  X

Dispoziţii finale

Art.73.  Persoana care conduce şi organizează activitatea şcolii de conducători auto are obligaţia:

a) să îmbunătăţească permanent baza materială de pregătire teoretică şi instruire practică;

b) să promoveze permanent în activitatea de învăţământ metode, procedee şi mijloace moderne;

c) să urmărească, prin instructorii de conducere auto angajaţi, comportamentul cursanţilor, hotărând, dacă este cazul, întreruperea pregătirii celor care prezintă manifestări incompatibile cu calitatea de conducător auto.

Art.74. (1) Persoana care conduce şi organizează activitatea şcolii de conducători auto are dreptul să solicite examinarea medicală sau psihologică a instructorului de conducere auto în cazul:

a) producerii unui accident de circulaţie;

b) înregistrării unor sesizări privind comportamentul necorespunzător în relaţiile cu persoanele pregătite sau cu reprezentanţii autorităţilor;

c) constatării randamentului slab în procesul de instruire.

Art.75. (1) Conducerea şcolii de conducători auto este obligată să ia măsura suspendării din funcţie a titularilor disciplinelor teoretice sau a instructorilor auto care asigură susţinerea programelor de pregătire în următoarele situaţii: 
a) în urma avizului medical sau psihologic nefavorabil, sau dacă respectivul profesor de legislaţie rutieră sau instructor de conducere auto refuză prezentarea avizului medical sau psihologic solicitat în condiţiile legii;

b) a expirat termenul de valabilitate a atestatul profesional deţinut de respectivul profesor de legislaţie rutieră sau instructor de conducere auto;

c) atunci când este sesizată că împotriva persoanei în cauză s-a declanşat o procedură penală sau administrativă, în legătură cu activitatea profesională a acesteia sau pentru fapte incompatibile cu calitatea de instructor de conducere auto sau profesor de legislaţie rutieră; 

d) i s-a suspendat permisul de conducere auto.

(2) Asupra deciziei de suspendare din funcţie, emise în condiţiile prevăzute la alin. (1), se poate reveni numai în condiţiile încetării motivelor care au stat la baza acesteia.
Art.76. Titularii disciplinelor teoretice şi instructorii de conducere auto vor fi suspendaţi din funcţie, pe o durată corespunzătoare unui ciclu de pregătire, dacă, pe baza documentelor şcolare, se constată în mod repetat că: 

a) efectuează instruirea în alte condiţii decât cele prevăzute în prezentul regulament;

b) nu respectă orarul sau programul de pregătire individual al cursantului stabilite în condiţii contractuale;

c) coeficientul de promovabilitate al persoanelor care susţin examenul de absolvire organizat de şcoala de conducători auto este sub 60%.

Art.77. (1) Prevederile prezentului regulament se vor aplica începând cu organizarea pregătirii primei serii, respectiv grupe de cursanţi constituite pe baza înregistrării solicitanţilor de servicii de pregătire, operate după intrarea în vigoare a prevederilor prezentului regulament.

(2) Până la data intrării în vigoare a prezentului regulament conducerea şcolilor de conducători auto vor lua măsuri pentru ca la data intrării în vigoare a prezentei hotărâri să dispună de toate materialele şi logistica necesară desfăşurării procesului de învăţământ în condiţiile prezentului regulament.

Art.78. (1) În vederea îmbunătăţirii continue a activităţii de pregătire a persoanelor în vederea obţinerii permisului de conducere, persoana care  conduce şi organizează activitatea şcolii de conducători auto va organiza trimestrial şedinţe de perfecţionare metodică pentru personalul angajat al şcolii, la care poate invita reprezentanţi ai organelor de poliţie, precum şi alţi specialişti în domeniul formării şi examinării conducătorilor auto.

Cu ocazia şedinţelor de instruire metodică  se va întocmi un proces verbal, semnat de toţi participanţii, în care se vor consemna toate temele dezbătute cu această ocazie.

